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O PACTTUS é o sistema da Universidade Federal
de Vicosa (UFV) desenvolvido para gerenciar e
controlar projetos com impacto financeiro
executados em parceria com fundacgdes de apoio
credenciadas.

O sistema abrange a criacdo do Plano de
Trabalho, a Revisdo do Planejamento, as
prestacdes de contas parcial e final, Relatorios,
Acompanhamento e Informacdo Gerencial
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Sistemas
Integrados

GUARDIAO
Autenticacdo e gestdo de permissdes de acesso.

PLANO DE GESTAO
Alinhamento dos projetos aos objetivos do PDI.

SISREC / SAPIENS
Consulta de dados de servidores e alunos vinculados as equipes.

Cadastro de Usuarios Externos
Vinculacdo de participantes sem vinculo formal com a UFV.

Minio
Servidor de armazenamento para comprovantes anexados pelas
fundacgdes.

SIADOC
Armazenamento dos relatérios definitivos gerados pelo PACTUS
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Perfis de Usuarios e

Permissoes

Lo

Administrador TI

Cadastra os Tipos de Projetos,
define a visibilidade inicial de
abas/campos e associa 0s
administradores de PPO/DGI
aos respectivos projetos

e
0Qo

aonN

Coordenador

Docente da UFV responsavel
direto pelo projeto. Preenche
o PT, revisa planejamentos,
confere os dados financeiros e
valida o PT e a prestacdo de
contas.

o
I

| S

Fundacao

Administrador PPO/DGI

Parametriza regras de negocio
(abas editaveis, obrigatdrias e
revisaveis), cadastra projetos,
define calenddrios/periodos
especiais,
reabre/cancela/encerra
instancias e altera
coordenadores.

Revisor

Auxiliar do Coordenador.
Preenche e edita informacdes,
mas ndo possui permissao
para validar o projeto ou a
prestacdo de contas

Usudrio externo (fundacdes de apoio). Responsavel exclusivamente
por informar os dados financeiros na prestacdo de contas e anexar os

documentos comprobatorios.
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Lo

Administrador TI

O perfil administrador TI terd a responsabilidade de preparar todo
o ambiente parametrizando os tipos de projetos que serdo utilizados.
Ele devera cadastrar os tipos de projetos e vincular as abas a serem
preenchidas nos planos de trabalho e prestacdo de contas, informar
se o sistema deve gerar a prestacdo de contas automaticamente e se
devera replicar as informacgdes de periodo especial para as novas
instancias de plano de trabalho ou prestacdo de contas.
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Tela para adicionar um novo Tipo de Projeto
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Vide tela de cadastro de um tipo de projeto
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Administrador TI

No momento do cadastro do tipo de projeto, devera ser informado se
as instancias de prestacoes de contas serdo geradas automaticamente
no momento da aprovacdo do plano de trabalho ou se serdo geradas
manualmente pelos administradores PPO/DGI.

Outra possibilidade é configurar se devera ser replicado o periodo
especial definido para os planos de trabalho e prestacdo de contas.
Essa funcionalidade evita que o administrador PPO/DGI tenha que
definir periodos especiais para cada revisido ou prestacdo de contas.
No caso do PRODIN, que as revisdes de planos podem ser feitas a
qualquer tempo e as prestagdes de contas apenas serdo feitas no
encerramento do projeto, essa funcao devera ser ativada.

Os vinculos deverdo ser preenchidos com as abas, campos ou tabelas
que serdo usadas para armazenar as informacdes durante todo o

projeto.
UFV
Paclus Voo estd em: Tip e Projeta — Tipo e Fropeio 1 — Edea Tipo de Proje
Inico Editar item 1
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= Obgetivos do Projetoe | * Resullados Académicos Esperados || * Endereqo da Uinidade Aendida
* Quadro de Bolsas e Estagos || * Projeto Pesquisa » Metas dos Otyetivos do Progeto
* AcHO da Meta dos Obwedives do Projeto = Rateio de Taxas do Plano de Trabalho
* Prestacao de Contas - Plano de Trabalho  x Prestacao de Contas - Equipamentos.
= Prostacao da Contas - Melas || * Prastacao de Contis - Resuliadas Acadbmicos

= Prostacao de Contas - Financeiros | * P Contas - Avaliaclo Orcamentina
= Prostacno da Contas - R = Prestacno de Contas - Anexcs
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Vide parametrizagdo que devera ser feita inicialmente pelo
Administrador TI
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Administrador TI

Uma vez adicionado um Tipo de Projeto, o Administrador TI devera
associar os usudarios que serdo os Administradores responsaveis pelo
referido tipo de projeto. Isso é importante, pois os Administradores
PPO ou DGI vinculados nessa aba terdo exibidos os seus respectivos
projetos cuja responsabilidade foi definida nessa aba.

UFV L
Pactus ook estem: Fipo de Proio — Tipa do Proyeto 1 —= Admnisiradores do Tipo de Frojetn |
Admiiatraores Pacius (ssa) »

Bescsicho Criado om
Unitades de Ensina e Pesquisa 245 101208

Campos PadriodaTipo de Projeto. OuimsDespesas  Prestaglode Conias  Papéis

Administradores do Tipo de Projeto 1

—om e — Busca: Bewporpiora W v

Aba de vinculacdo do usudrio Administrador ao Tipo de Projeto

Administrador PPO/DGI

O perfil Administrador PPO/DGI deverd, também, preparar o
ambiente parametrizando informacdes sobre o comportamento das
abas, despesas estabelecidas e padronizadas, informagdes financeiras
que deverdo ser prestadas contas, e o vinculo dos status da prestacao
de contas ao perfil de usudrios.
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Administrador PPO/DGI

Abaixo alguns exemplos das telas que deverdo ser preenchidas pelos
Administradores PPO/DGI antes de iniciarem a criacdo dos projetos:
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Tela de configuracdo das abas dos Planos de Trabalhos

Para cada aba do plano de trabalho devera ser configurado se ela é:

 Visivel no plano de trabalho = a aba aparece pra o
coordenador e revisor

« Editavel = O coordenador/Revisor pode editar a aba durante
o preenchimento do plano de trabalho

o Obrigatorio = O campo ndo pode estar em branco

o Revisavel = o Coordenador/ Revisor podera alterar o campo
durante o processo de revisdo do plano de trabalho

Para configurar essas informacoes, deve-se clicar na ID de cada campo
e alterar as respectivas informacoes.
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Administrador PPO/DGI

Pacius Wookestl em Tipo de Frojin = Tipo de Projets 1 =+ Moddo de Campo Padraa do Tipo da Frojelo

Adrrinistradones Pacius jshera -
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Tela de configuracdo Tipo de Projeto

As trocas dessas informacdes somente terdo efeito nos projetos criados
apos a alteracdo feita. Apenas a configuracdo de revisdvel é que atinge
a todos os planos de trabalhos ativos, incluindo os que foram criados
antes da alteracdo. Isso é importante pois uma aba pode ser revisavel
em um ano e no outro, ndo. A alteracdo de configuracdo do campo
"revisavel" nas configuracdes das abas, afetara os projetos ja criados e
ativos com status "acordo assinado" ou em "revisdo".

| Tipo de Frojetn
Projetes.
Prastagles do Contas - Pendantas

Pianes e Trabsihers - Perdenies

Catasiros caes
compes oz [ P vocoms P

Buacn el I
] Despesa vaor Tipa
4 Desposas Cperaconss o Admnatrabves (O] LT o
Fos Restona Portoantn as Poscontusl
2 Contro Acacimcs i Parcontusl
1 gty £ Poscontusl

Tela de configuracdo das despesas padronizadas que incidirdo em
cada projeto
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Administrador PPO/DGI

Tipe da Prajets:

Frops B L e — m Papi

Perstnghers &4 Cortars . Prdertes.
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Tela de configuracdo das abas que deverdo ser prestadas contas

As configuracdes de abas, despesas e status entrardo em vigor nos
proximos projetos que forem abertos apos as alteracdes.

Cadastros Auxillanes «
Outras configuracdes serdo

necessarias de ser feitas
pelo administrador PPO/DGI
para o bom funcionamento
do sistema e elas estdo
agrupadas no menu
"Cadastros Auxiliares"

Calendarios

Financiadores.

Fontes de Recursos

Fundagies

Modalidades de Bolsa e Estagio
MNatureza de Vinculos
Resultados Académicos Padrio
Revisores

Tipos de Despesas

Outras Despesas

Unidades de Mediia

Tela dos submenus vinculados
ao menu "Cadastros Auxiliares"
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Administrador PPO/DGI

Todas essas informacdes presentes no menu Cadastros Auxiliares
serdo de suma importancia durante a utilizacao do sistema, pois
compordo tabelas auxiliares utilizadas durante o preenchimento dos
planos de trabalho e prestacdes de contas.

E importante registrar que a autorizagio de acesso ao sistema para 0s
perfis revisores e fundagdo serd feito por meio do vinculo definido
pelos administradores PPO/DGI nos submenus revisores e Fundagoes,
respectivamente. Ao associar e desassociar uma pessoa como revisor
ou a uma fundacdo, o PACTUS fard todas as alteraces necessarias no
Guardido para que o usudrio tenha acesso ao sistema.

N
000

00N

Coordenador e Revisor

Os perfis coordenador e revisor terdo quase as mesmas
responsabilidades, entretanto, somente o coordenador poderd validar
um plano de trabalho ou uma prestacdo de contas. O revisor atua
como um auxiliar ao coordenador, mas toda a responsabilidade sobre
o projeto é do coordenador. Caso o usudrio possua ambos os perfis
(coordenador e revisor) ao acessar o sistema sera atribuido a ele o
perfil que aparecerd primeiro na consulta ao banco de dados,
entretanto, o usudrio podera alterar para o perfil desejado por ele, por
meio da funcionalidade de troca de perfil.

Cabe ao coordenador e/ou revisor editar os planos de trabalho e as
prestagdes de contas sob sua responsabilidade, preenchendo-os e
dando os encaminhamentos necessarios. As informacdes que serdo
preenchidas serdo definidas pelo Administrador PPO/DGI durante o
processo de parametrizacao.
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Coordenador e Revisor

Pactus Voo ssthem  Projelon = Progls T s Editar Infemasglios 8o Coordenador 24
Coorderador jsera} ~

Projeto reflorestamento 2

Plano de Trabalho: Versao 1

Projetos
Amaficata Objeto D Prame Gestio o Projets Equipamentos e instatagdes
Prestagies oe Contas - Pendemes.
Cofetves inss L Espersdos  Objstives doProjel  Orgamento - Plano deAglicacle  Equipe Therics
Prancs de Trabathos « Pendentes.
L = eEsigis  Coservagio

B3 o

Exemplo da tela do plano de trabalho a ser preenchida pelo
coordenador ou revisor

Da mesma forma que o plano de trabalho, a prestacdo de contas
devera ser preenchida e validada pelo coordenador, levando-se em
consideracdo as informacoes solicitadas por meio das parametrizacdes
feitas pelo Administrador PPO/DGI.

UFV A MARCIA MENDONGA CL8 ;
Pactus Voch estbem  Poopelen — Progeis 10 — Piano &0 Tisbalto 40 — Prestagho de Contas. — Prirstacd o Contars 26 — Prisiagho de Contas - Metrs

‘Coordenador (shea) =
Prestagdo de Contas - Projeto Lorem Ipsum
Plano de Trabalho: Verséo 4

Inicio

Progetns
I R S— — st e A
Prestagles de Contas - Perdentes.

s g Tasares - perceris | D T LT

Prestagio de Contas - Matas

Eciar observaclo
Prestacaciets
Busta: s e pikgna
-0 Cojetive L Vilor Projetade Valor Rualizado Observacae
7] Otjetvo 02 Descricao da Meta 01 1
51 Oejetva 01 Descricao da Meta 01 o

Exemplo da tela da prestacdo de contas a ser preenchida pelo
coordenador ou revisor
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Perfis de Usuarios e Permissoes

Fundacao

Caberd ao perfil Fundacdo o preenchimento das informacdes
referentes a dados financeiros dos projetos durante o processo de
prestacdo de contas. Uma vez preenchidas essas informacdes, a
prestacdo de contas serda encaminhada para conferéncia e validagdo
pelo coordenador do projeto, que podera validar as informacdes ou
retornar a prestacdo de contas & Fundacéo para corregdes.

A tnica responsabilidade do perfil Fundacdo no sistema é informar os
dados financeiros do projeto durante o processo de prestacdo de

contas.
UFV . " e
Pacius Vood estkem Pioesns — Pioiein® — Pano do Trababo 21 — Prostacia oo Comtes. — Pristacands Contas 19 — Prostachode Corts - Couparras. | sl st =
nida Prestacéo de Contas - Projeto Lorem Ipsum
Projetos Plano de Trabalho: Versao 1
Prestagdes de Contas - Pendentes. Avalagio Cecamentana Firanceircs A o d: de Recursos Aneans
Prestagao de Contas - Equipamentos
Frmp—
PrestacaoEquipaments
Busea: Rers porplges | 10
-0 Bem Valor de AGESICID Pavimanic. Cata de Aquisican Acirkie Agoer
. Hotweax 1200 i o
ot Nt 1200 ka [ ]=]
ey Lo Fase Conascn
g lul . Moo 1200 ki [ =[]

Exemplo da tela a ser preenchida pela Fundacdo durante o processo
de prestacdo de contas de um projeto
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Fluxo das principais
atividades que deverao ser
desenvolvidas no sistema

O administrador TI configura as informacoées sob sua
responsabilidade

O administrador PPO/DGI configura as informacoes sob sua
responsabilidade

O administrador PPO/DGI cadastra o projeto

O coordenador, ou o revisor, constroéi o plano de trabalho

O coordenador valida o plano de trabalho

0 administrador PPO/DGI aprova o plano de trabalho ou
reabre o plano de trabalho para alteracdes pelo coordenador

O Administrador PPO/DGI registra a assinatura do instrumento contratual.
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O Administrador PPO/DGI determina o calendario para as revisoes
anuais do plano de trabalho e prestacoes anuais de contas

O coordenador faz a revisao do plano de trabalho dentro do
prazo estabelecido no calendario

O coordenador valida a revisdo do plano de trabalho

O coordenador inicia o preenchimento da prestacao de
contas no periodo estipulado pela PPO/DGI

A Fundacio de apoio acessa o sistema e informa os dados
financeiros do projeto e envia para o coordenador

O coordenador confere e valida a prestacao de contas. Ele
podera retornar a prestacao de contas para a Fundacao caso
tenha percebido alguma inconsisténcia nas informacoes

O administrador PPO/DGI aprova ou nao a prestacao de
contas

O ciclo de revisdo do planejamento e prestagdo de contas, descrito
acima, se repetird nos projetos UEPE até o fim do mesmo. No caso dos
projetos PRODIN ele poderd, ou néo, se repetir, a depender das
parametrizacdes feitas pelo administrador DGI em cada projeto
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Principais Funcionalidades
de Destaque

Menus de Pendéncias: Exibem dinamicamente paracada perfil apenas
0s itens que necessitam de acdo imediata.

O aparecimento das instancias nesses menus de pendéncias, leva em
conta o periodo em que as acdes precisam ser feitas, o status das
instancias de plano de trabalho e prestac¢do de contas, e o perfil dos
usudrios que estdo utilizando o sistema.

No caso do Administrador PPO/DGI, aparecerdo todas as instancias, sob
sua responsabilidade, que estdo em atraso, ou seja, que venceu o prazo e
o coordenador ndo fez a validacéo das informacdes gerando o relatério
definitivo. Além dessas, todas as instancias que precisam de aprovagao
ou registro de assinatura do contrato.

No caso do Coordenador, aparecerdo todas as instancias, sob sua
responsabilidade, que estdo em periodo de preenchimento ou revisao e
as que estao em condicdes de serem validadas.

No caso do Revisor, aparecerdo todas as instancias, sob sua
responsabilidade, que estdo em periodo de preenchimento ou revisao.

No caso da Fundacdo, aparecerdo todas as instancias que estdo em
periodo de preenchimento ou que foram encaminhadas pelo
coordenador para correcao.

Cancelamento de um projeto, plano de trabalho ou de uma
prestacdo de contas

Um projeto podera ser cancelado até o momento em que o instrumento
contratual ndo foi assinado, mas se isso acontecer, todos os planos de
trabalho aprovadas serdo também cancelados. Apos a assinatura do
instrumento, ele devera ser encerrado e ndo poderd mais ser cancelado.
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Principais Funcionalidades de Destaque

Um plano de trabalho podera ser cancelado a qualquer tempo, desde que
seja a versdo atual do plano e ndo seja a primeira versdo com o acordo
assinado. Se isso acontecer, ndo é gerada uma nova instancia e a anterior
voltara ser a ativa.

A prestagdo de contas podera ser cancelada a qualquer tempo. Quando o
cancelamento da prestacdo de contas for confirmado, é questionado ao
usudrio se ele quer gerar automaticamente uma nova instancia com mais
uma versdo da prestacdo de contas ou ndo, clonando as informacdes da
instancia que esta sendo cancelada.

Os relatorios aprovados e inseridos no SEI constardo no Siadoc com uma
tag informando o cancelamento do documento.

Apenas o perfil Administrador PPO/DGI tem o poder de cancelar um
projeto, plano de trabalho ou prestagdo de contas.

Encerramento do projeto

Um projeto pode ser encerrado pelo Administrador PPO/DGI pelos
seguintes motivos e condigdes:

» por cancelamento - projeto pode ser cancelado até a assinatura
do contrato

 por solicitacdo - todas as prestac¢des de contas devem estar
aprovadas

o por prazo - todas as prestacdes de contas devem estar aprovadas

» por determinacdo - a qualquer tempo e sem condicdes especiais

Reabrir projeto

Um projeto encerrado podera ser reaberto pelo Administrador PPO/DGI a
qualquer tempo, desde que ndo tenha sido cancelado. Um projeto
cancelado ndo tem como ser reaberto.
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Principais Funcionalidades de Destaque

Anexar documentos em uma prestacao de contas

Durante o preenchimento das informacdes para a prestacdo de contas, o
usudrio da Fundagdo deverd anexar documentos comprobatoérios das
informacdes prestadas. Esses documentos sdo armazenados no servidor de
arquivos da UFV (Minio).

Definicdo de periodos especiais

O Administrador PPO/DGI em carater excepcional e a critério da
administragdo podera atribuir periodos especiais para revisdo de um
plano de trabalho e para uma prestacdo de contas. A atribuicdo desses
periodos especiais terdo prioridade ao periodo padrdo definido para o
exercicio no calendario geral.

Troca de Coordenadores

Apds um projeto criado, o Administrador PPO/DGI poderd trocar o
coordenador do projeto a qualquer tempo. Essa troca esta limitada aos
docentes da UFV e, em carater excepcional, a servidores técnicos.

Gerar Plano de Trabalho

O sistema permite que sejam gerados dois tipos de planos de trabalho: o
rascunho e o definitivo. O rascunho poderéd ser emitido antes da validacao
do plano de trabalho e/ou prestacdo de contas para simples conferéncia.
Apos o processo de validacdo, as edi¢es das informacoes sdo impedidas e
o plano de trabalho se torna definitivo. Uma vez que a instancia é
aprovada, seu plano de trabalho definitivo é inserido no SIADOC como um
documento que pode ter sua autenticidade consultada. Se apds a instancia
ser validada pelo coordenador, for necessario alterar alguma informacao, é
necessario que o Administrador PPO/DGI reabra a instancia para
modificagdo e geracdo de novo plano de trabalho.
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Reabrir plano de trabalho e prestacido de contas

Uma vez validado um plano de trabalho ou uma prestacdo de contas, eles
ndo poderdo mais ser editados pelos usudrios que possuem essa
permissdo. Para que uma instancia validada possa voltar ao seu estado de
edicdo, ela precisara ser reaberta pelo Administrador PPO/DGI, entretanto,
apds aprovada ndo existe possibilidade de reabertura.

Encaminhar prestacio de contas para o coordenador

Apds a Fundacdo preencher as informacdes referentes as questdes
financeiras de um projeto, o usudrio da fundagdo devera encaminhar a
prestacdo de contas para a conferéncia e validacdo pelo coordenador.

Devolver prestacao de contas para a fundacao

Caso o coordenador néo esteja de acordo com as informacdes financeiras
prestadas pela Fundacdo em uma prestacao de contas, ele podera
reencaminhar a mesma para que a fundacao corrija ou complete as
informacdes divergentes. A fundac¢do devera fazer os ajustes e correcgdes e
encaminhar a prestacdo de contas novamente ao coordenador.

;DT

DIRETORIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO

www.dti.ufv.br
Tel.: (31) 3612-1100
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